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1. Erséattningar och formaner — generellt

Den har guiden &r en sammanstallning av de erséttningar och férmaner som ar kopplade till
Svenska Simférbundet. Den ska vara ett stod till alla som vid nagot tillfalle far ersattning fran
Svenska Simforbundet. | guiden beskrivs enbart de regler for de erséttningar och
beskattningsbara formaner som Svenska Simférbundet ger till enstaka individer — inte
utbetalningar av ersattningar till féreningar och distriktsférbund.

Innehallet i guiden ska ge svar pa foljande fragor:

Vilka far ersattningar?

Vilka aktiviteter berattigar till ersattningar?
Vilken typ av ersattningar finns?

Hur ska underlagen se ut?

Nér ska erséttningarna redovisas?

Nér betalas ersattningarna ut?

Hur betalas erséttningarna ut?

Hur hoga ar ersattningsbeloppen?

Ersattningsberattigade

Anstéllda

Styrelseledaméter

Arbetsgruppsledaméter utsedda av styrelsen
Expertrad och projektgrupper
Landslagstréanare

Tranare vid lager

Landslagstrupp (exkl. idrottsutdvare)

Chef de Mission/Overledare/medicinskt team etc.
8. Idrottsutovare

9. FOrbundsfunktiondrer/domare

10. Representanter vid internationella kongresser

NoabkowhE

Ersattningsberattigade aktiviteter

1. Anstallning — hel- del- projekt- eller timanstallning
Konferenser

Utbildningar/kurser

Resor

Maoten

Lager

Tavlingar

Representation

N~ WN
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Ersattningstyper

Lon/semesterlon

Arvode (kompensation for forlorad arbetsinkomst)
Traktamente (inrikes och utrikes)

Milersattning (vid tjansteresa med egen bil)
Forskott

Utlagg mot kvitto

SouhkwdE

Blanketter/underlag att anvanda for ersattningar

1. Utlaggsrakning

2. Reserakning
Blanketter for de tva ovanstaende ersattningstyperna finns pa Svenska Simférbundets
hemsida www.simforbundet.se under ”Svenska Simfoérbundet” ”Dokumentbank”.
Om den ersattningsberattigade har eget foretag och har F-skattsedel kan ersattning betalas ut
mot faktura.

Ersattning — tid for redovisning

Ekonomisk redovisning gallande aktiviteten/resan ska lamnas in sa snart som majligt dock
senast inom 14 dagar efter resans/aktivitetens slut.

Ersattning — tid for utbetalning

Skattepliktiga erséttningar betalas ut minst en gang per manad.
Ovriga ersattningar betalas ut sa snart som majligt nar korrekt ifyllt underlag inkommit,
kontrollerats och attesterats.

Utbetalningssatt
Ersattningar betalas ut till konto i banken, plus- eller bankgiro.

Ersattningarnas storlek

Regleras till stor del av lagar och avtal.
Se resp. ersattning for information om ersattningsnivaer.

Ink6psrutin for utrustning/inventarier/tjdnster

Inkdp och bestéllningar for 23 650 kronor eller daréver (dvs halva prisbasbeloppet for 2020),
ska alltid godké&nnas av Forbundschefen.

Ink6p och bestéllningar inom budget under halva prisbasbeloppet ansvarar resp.
resultatansvarig for, men denne kan ocksa delegera réatten till sjalva inkopet.

Kontrollera att leverantdren har betalningsvillkoren 30 dagar netto”.



http://www.simforbundet.se/
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2. Rekommenderade leverantorer/sponsorer

Bokningstyp

Leverantor

Telefonnummer

Avtalsnummer

Resor

Svenska Resebolaget

031-7042424

Hotell

Scandic

D359111200

Tréningsresor
utomlands

Apollo
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3. LoOn

For att en ersattning fran Svenska Simforbundet ska betraktas som 16n ska det finnas ett
skriftligt anstallningsavtal som reglerar anstéliningsvillkoren.

Till 16nen kopplas andra erséttningar och formaner som t ex: bilersattning, fri
lunch/rikskuponger och semesterlon.

4. Arvoden

Arvode betalas ut enligt 6verenskommelse till dem som inte har en anstallning hos Svenska
Simfdrbundet och betalas ut i samband med landslagsuppdrag fér simning, Oppet vatten-
simning, simhopp, konstsim och vattenpolo.

Landslagsuppdrag *)

| samband med landslagsuppdrag for Svenska Simforbundet, inom eller utom landet, utgar
dag 1-6/ar inget arvode.

Fran dag 7/ar utgar 1 200kr/dag till den forening tranaren har som arbetsgivare. FGreningen
fakturerar senast tva veckor efter avslutad aktivitet for de dagar som 6verstiger 6 dagar.
| fakturan ska klart framga vilken aktivitet och datum det galler.

| de fall dar tranaren saknar arbetsgivare bor motsvarande belopp ga till den ideella tranaren.
Dock ska fakturan alltid komma fran hemmavarande férening. I de fall tranaren saknar
forening ska trdnaren lamna in en reserékning.

Trénare som &r uttagen for landslagsuppdrag av SSF ar alltid beréttigad till traktamente enligt
Skatteverkets regler for traktamente, se sid 6.

Vid testveckor, utvecklingsdagar eller motsvarande dar tranaren bjuds in for att den har varit
aktiv i ndgot av SSF:s program eller motsvarende utgar inget arvode till foreningen eller
traktamente till tranaren. Dessa dagar raknas inte heller in i ovanstaende faktureringsdagar.

Uppdrag for SOK (OS, EG, EOYF eller YOG) réaknas som fortroende uppdrag for SOK och
dar utgar ingen ersattning till féreningen eller traktamente till tranaren. Dessa dagar raknas
inte heller in i ovanstaende faktureringsdagar.
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Observera att:

e ovanstaende arvode galler vid traningslager, helgsammandragningar och tavlingar

e Dbeloppen géller tranare som under sésongen ar utsedda till landslagsuppdrag

o sérskild erséttning kan ges till medicinsk personal enligt 6verenskommelse med
respektive sportchef eller resultatansvarig

e arvode utgdr inte till ledare, forbundsfunktionarer eller domare

o ide fall den arvodesberéttigade driver verksamhet i eget bolag och har F-skattsedel
kan dverenskommet arvode plus moms om sa énskas faktureras till Svenska
Simférbundet

e ovanstaende arvode ar i skattehanseende att anse som idrottsersattning (galler inte eget
bolag) och utgdr darmed underlag for beskattning.

Ovriga uppdrag dar arvode kan betalas ut

Arvoden for foreldsare, kursledare, tillfalligt inhyrda personer vid arrangemang vilka begar
ersattning for forlorad arbetsfortjanst bestams i forvag av SSF fran fall till fall.

Om mottagaren vill att SSF ska dra ytterligare skatt pa arvode maste detta meddelas SSF.

5. Traktamenten

Samma ersattningsvillkor ska galla for alla vilket innebér att Skatteverkets regler for
traktamente géller.

Vid alla forrattningar sdsom kurser och konferenser, dar traktamenten ska betalas ut, saval
inrikes som utrikes, ska skattereglerna for maltidsavdrag foljas. Det innebér att avdrag alltid
ska ske i reserakningen da maltider bekostas av SSF antingen det ar separata maltider eller att
de ingdr i priset for rummet.

Den av Svenska Simforbundet framtagna reseréakningsblanketten ska alltid anvandas. Om
reserakningen inte ar korrekt ifylld atersandes den for komplettering.

Inrikes traktamente

Skattefritt traktamente betalas med 240 kr per hel dag och 120 kr for halv dag. For att fa
heldagstraktamente kravs att resan pabarjats fore kl. 12.00 eller avslutas efter kl. 19.00.

For att traktamentet ska vara skattefritt for mottagaren maste tre krav vara uppfyllda:
1. Det ska vara en tjansteresa
2. Tjansteresan ska medftra Overnattning
3. Resmalet ska ligga minst 50 km fran arbetet och bostaden.

All erséttning utover de pa hemsidan faststallda traktamentesbeloppen ar skattepliktiga for
mottagaren.
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Har ska blanketten “Reserikning” som finns under “Dokumentbank” pa Svenska
Simférbundets hemsida anvéandas.

Reducering vid tj&nsteresa Hel dag Halv dag

Inrikes tjénsteresa: 240 kr 120 kr
Om traktamentet ér.......

ska reducering ske for:

- Frukost, lunch och middag 216 kr 108 kr
- Lunch och middag 168 kr 84 kr
- Lunch eller middag 84 kr 42 kr
- Frukost 48 kr 24 kr

For ytterligare information om Inrikes traktamente hanvisas till Skatteverkets hemsida
(www.skatteverket.se).

Nattraktamente

Betalas ut om Svenska Simférbundet inte betalar for logi, t.ex. om man bor hos nagon bekant
istallet for pa hotell.

Nattschablon &r for 2020= 120 kr (ett halvt normalbelopp).

Utlandstraktamente

| de fall da nagon &r beréattigad att fa utlandstraktamente fran Svenska Simforbundet for t.ex.
konferenser, méten m.m. ska Skatteverkets rekommendationer om normalbelopp anvéndas.
Beloppen for respektive land aterfinns pa Skatteverkets hemsida (www.skatteverket.se).

Reducering ska ske med:

Helt fri kost: 85%

Lunch och middag: 70%
Lunch eller middag: 35%
Frukost: 15%



http://www.skatteverket.se/
http://www.skatteverket.se/
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6. Bilersattning

Bilerséttning = milersattning.
Restidsersattning forekommer inte pa Svenska Simférbundet.

Resa med egen bil i tjdnsten
Skattefri bilersattning inkomstar 2020: 18:50 kr/mil.

Hir ska den blankett “Reseridkning” som finns pa Svenska Simférbundets hemsida alltid
anvandas. Se under ”Svenska Simférbundet” ”"Dokumentbank”

De som har fast anstallning i SSF erhaller en hogre milersattning, 28:50 kr/mil i stallet for
18:50 kr/mil, dar 10 kr &r beskattningsbart.

7. Utlagg/kostnadsersattningar mot kvitto

Har ska den blankett “Utlidggsrikning” som finns pa Svenska Simforbundets hemsida
anvéndas. Se under ”Svenska Simférbundet” ”Dokumentbank”.

Att fylla i utlaggsrakningar:

1. Du far endast betalt for originalkvitton dar det bl.a. ska framga vilken vara eller tjanst
du kopt. D.v.s. rena kontokortslippar racker inte.

2. Om du betalt i olika valutor sa sortera kvittona efter resp. valuta

3. Inom resp. valuta sa grupperar du kvittona efter vad de avser. Du kan borja t.ex. med
alla matkvitton, sedan kvitton pa biljetter osv.

4. Montera alla kvitton pa halade vita papper. Satt inte kvittona éver halen. Anvander du
tejp sa satt inte tejpen over texten pa kvittona. Det &r inte alla kvitton som tal tejp utan
texten under tejpen forsvinner efter ett tag.

5. Numrera alla kvitton fr. 1 osv.

6. Fylli utlaggsrakningsblanketten

7. GIlom inte att S|gnera blanketten

Utlaggsrakningen ska na SSF:s kansli senast 14 dagar efter avslutad aktivitet.
Utbetalning sker snarast efter att korrekt ifylld utlaggsrakning inkommit, kontrollerats och
attesterats.




