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Administrator/Kanslist till Mellansvenska
Simforbundet

Tjansten

Till vart kansli i Vasteras soker vi nu en administrator/kanslist pa 75%, for att vara kontakt
mot och stédja vara foreningar i distriktet. | arbetet ingar allt som ar vanligt forekommande
pa ett kansli inom idrottsvarlden. Omfattning av tjdnsten kan komma att andras beroende pa
sokande, 50 — 75%.

En stor del av arbetet kommer att vara kring tavling-, utbildnings- och kurs-administration
sasom bokning av lokaler samt kursledare. Det férekommer dven en del enklare bokféring
och stod kring arsbokslut.

Stodja vara kommittéer i deras arbete och vara styrelsens hogra hand i olika sammanhang.

Mellansvenska Simforbundet ir ett distriktsférbund inom svensk simidrott och Svenska
Simfoérbundet.

Vi hanterar simidrott inom 7 stycken Distriktsférbund, (DF), Viarmlands l4n, Orebro l&n,
Vastmanlands lan, S6dermanlands lan, Upplands lan, Dalarnas lan och Gavleborgs lan.
Geografiskt ar vi Sveriges nast storsta distrikt till ytan sett.

Mellansvenska Simforbundets klubbar engagerar barn och ungdomar fran babyalder och
uppat. Inriktningen ar ”Simning for alla utifran var och ens forutsattningar”.

Pa klubbarnas program finns simskolor, simlekskolor, tranings- och tavlingssimning,
motionssimning, vattenpolo, simhopp och konstsim, allt efter varje férenings mojligheter.

Vem soker vi?

Vi soker dig som ar en god administratér med viss ekonomisk erfarenhet, har god foérstaelse
for idrottsforeningars verksamhet och att du vill vara med och stédja foreningarna i vart
distrikt pa basta satt.

Vidare bor du ha kinnedom om vara vanligaste IT-verktyg som Idrott On-line, du kommer
dven ha ansvar for forbundets hemsida, sa vi ser garna att du tidigare har jobbat med att
uppdatera webbsidor.

Har god formaga att utrycka dig i tal och skrift pa svenska.



Vi ser garna att:

e Du har erfarenhet av administrativt och ekonomiskt arbete, samt tidigare arbete
inom idrottsvarlden ar meriterande.

e Du ar serviceorienterad och tycker om att vara spindeln i natet, ar van att ta egna
initiativ och kan arbeta sjalvstandigt.

e Du har ett brinnande intresse for idrotten.

e Du har ndagon form av idrottsrelaterad utbildning.

e Att duinnehar B-korkort

Ytterligare forutsattningar

Tjansten ar en med en provanstallning pa 6 manader med mdjlighet till en
tillsvidareanstallning.

Arbetstiderna ar mestadels dagtid, men kan vid enstaka tillfallen forlaggas till helgarbete.

Skicka in din ansékan med personligt brev och CV till distriktets ordférande, Benny Odell,
benny.odell@telia.com

Vi jobbar I6pande med urvalet men vill ha din ansdkan senast 2019-04-05.

For ytterligare upplysningar om tjiansten kontaktar du ordférande Benny Odell tel: 070-
795 78 91, eller vice ordférande Erik Rydahl, tel: 070-676 48 60

Mellansvenska Simforbundet
Idrottens Hus, Pontus Widéns vag 18, 722 23 Vasteras
Tel: +46 (0) 10 476 48 35

kansli.mssf@vstm.rf.se

http://www.svensksimidrott.se/Distrikt/MellansvenskaSimforbundet
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